v Municipio de Canapolis - Prefeitura Municipal

PRIV ]
CanaPOhS Secretaria de Compras e Licita¢des - Tel.: 3266-3509
Governando para Todos CNPJ n?18.457.200/0001-33 - E-MAIL: licitacomp.canapolis@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO LICITATORIO N2 034/2024

DISPENSA PRESENCIAL N2 012/2024

OBIJETO:
Contratacdo de empresa especializada para realizacdo do processo de eleicdo suplementar em
carater de urgéncia para conselheiros tutelares do municipio de Candpolis — MG.

VALOR DO MENOR PRECO:
RS 21.000,00 (vinte e um mil reais)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA:
FECHADO

PREFERENCIAS ME / EPP / EQUIPARADAS — REGIONALIDADE:
SIM - SIM

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS:
Até as 13:00 (treze) horas do dia 03/05/2024

INiCIO DA SESSAO PARA ABERTURA DAS PROPOSTAS PROTOCOLADAS:
DATA: 03/05/2024

HORARIO: 13:10 (treze) horas e (dez) minutos.

LOCAL: Secretaria de Compras e Licitag6es do Municipio de Canapolis-MG

LOCAL DE PROTOCOLO:
Secretaria de Compras e Licitagdes do Municipio de Canapolis-MG

CONSULTAS AO TERMO DE REFERENCIA E DIVULGACI':\O DE INFORMAC@ES:
Na internet, no site www.canapolis.mg.gov.br

ENDEREGCO DA SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACf)ES:
Praca 19 de Mar¢o, n2 304 — Centro — CEP 38.380-000 — Canapolis/MG

Praca 19 de margo - n° 304 — Centro — Canapolis - Minas Gerais — CEP. 38.380-000
Governando para Todos
ADM. 2021/2024
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OBIJETO E CRITERIOS DE ACEITACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para realizagdo do processo de eleigdo suplementar em carater
de urgéncia para conselheiros tutelares do municipio de Canapolis — MG.

Item| Unid. | Quant. Especificagdes minimas do servigos

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAGAO DO PROCESSO

DE ELEICAO SUPLEMENTAR EM CARATER DE URGENCIA PARA CONSELHEIROS

TUTELARES DO MUNICIPIO DE CANAPOLIS-MG

A) Elaboragdo de Edital, observando as normas previstas na Lei Municipal

vigente.

B) Elaboragdo e aplicagdo de provas escritas, dispondo de no minimo 02 (dois)

coordenadores, pessoal de apoio e fiscais de sala, sendo proporcional a

quantidade de candidatos por sala.

C) Elaboragdo e aplicagdo de prova pratica de conhecimentos e nogdes basicas

de informatica;

01 Sv. 01 D) Elaboragdo e aplicacdo de avaliagdo psicoldgica com entrevista estruturada,

avaliacdo cognitivo comportamental, dispondo de profissionais especializados,

devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo

orgdo de classe

E) Corregdo das provas e Divulgacdo dos Resultados Preliminares e Definitivos;

F) Andlise e decisdo dos possiveis recursos;

G) Eventuais Retificacdes que se fizerem necessarias;

H) Pareceres Técnicos e Juridicos;

1) Cronograma Completo.

J) Elaboracdo de relatério final/dossié, contemplando todos os elementos

administrativos concernente ao certame.

1.2. A EMPRESA CONTRATADA deverd efetuar a prestacdo de servico dentro do melhor padrdo de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a elas pertinentes, bem como,
orientagGes e data de entrega estabelecidas.

1.3. N3o serd aceita a prestacdo de servico, em desacordo com as especificacGes e condi¢gdes constantes no
Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto,
cabendo a EMPRESA CONTRATADA efetuar as substituicGes necessarias em prazo a ser determinado, sob
pena de aplicacdo das san¢des previstas e/ou rescisdo contratual.

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. Contratacdo de empresa especializada para realizagdo do processo de elei¢cdo suplementar em carater
de urgéncia para conselheiros tutelares do municipio de Canapolis — MG.

2.2. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e Decreto Federal n®
11.871/2023.

2.3. A presente licitagdo serda procedida de Forma Presencial nos termos do art. 75 inciso Il da lei
14.133/2021 e Decreto Federal n? 11.871/2023, pois o Municipio de Canapolis-MG estd em fase
aprimoramento, preparagdo e estudos de viabilidades para a realizagdo de licitagdes na modalidade
dispensa na forma Presencial, nos termos do Art. 17§22 da lei 14.133/2021.

ESTIMATIVA DE PRECO

3.1 A média estimada global, considerando a pesquisa de mercado e conforme estudo técnico preliminar
para a referida contratacdo foi de RS 21.000,00 (vinte e um mil reais), conforme especificado abaixo:

MEDIA ESTIMAD
Item | Unid. | Quant. Especificacoes do material Valor
N Valor Total
Unitario
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA REALIZACAO DOIPROCESSO DE ELEICAO RS RS
01 Sv. 01 SUPLEMENTAR EM CARATER DE URGENCIA PARA 21,000,00 21.000,00
CONSELHEIROS TUTELARES DO
MUNICIPIO DE CANAPOLIS-MG
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A) Elaboragdo de Edital, observando as normas
previstas na Lei Municipal vigente.

B) Elaboracgdo e aplicagdo de provas escritas, dispondo
de no minimo 02 (dois) coordenadores, pessoal de
apoio e fiscais de sala, sendo proporcional a quantidade
de candidatos por sala.

C) Elaboragdo e aplicagdo de prova pratica de
conhecimentos e nogdes basicas de informatica;

D) Elaboragao e aplicagdo de avaliagdo psicolégica com
entrevista estruturada, avaliagdo cognitivo
comportamental, dispondo de profissionais
especializados, devidamente habilitados, com
responsabilidade técnica e registro no respectivo 6rgdo
de classe

E) Correcdo das provas e Divulgagdo dos Resultados
Preliminares e Definitivos;

F) Andlise e decisdo dos possiveis recursos;

G) Eventuais RetificagGes que se fizerem necessarias;

H) Pareceres Técnicos e Juridicos;

1) Cronograma Completo.

J) Elaboragdo de relatério final/dossié, contemplando
todos 0s elementos administrativos
concernente ao certame.

3.2. O prego é fixo e irreajustavel ressalvada as seguintes hipoteses:
a. Ocorréncia de situag¢do, devidamente comprovada, prevista nos art. 136, da Lei 14.133/2021;
b. Eventual prorrogac¢do do Contrato; baseado no art. 6, inc. XVII da Lei 14.133/2021;
c. Areposi¢cdo do desequilibrio econdmico-financeiro da contratagdo dar-se-a somente apds 12 (doze) meses do
Contrato, fixando indice INPC acumulado nos ultimos 12 (doze) meses.

3.3 Deverdo ser observados os precos de referéncia de cada item e total, constantes do Termo de Referéncia, extraidos
de pesquisa de pregos de mercado, sendo que serdo aceitos valores superiores ao estimado, na fase de proposta,
porém o valor final ndo podera ultrapassar a média prevista pela Administragado, que serdo tidos como pregos maximos.
No entanto o Agente de Contratacdo, desde que seja devidamente justificado, poderd ou ndo, classificar como
vencedor a proposta acima do estimado pela Administragcdo, ou ainda, desclassificar as propostas acima do estimado.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Os licitantes de forma OBRIGATORIA, deverdo apresentar/protocolar os seguintes documentos abaixo descritos em
envelope devidamente lacrado, para fins de classificagdo de Habilitagdo. Caso algum documento ndo seja apresentado
o0 mesmo serd INABILITADO.

. HABILITACAO JURIDICA

4.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
ou 6rgao competente, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, ou ainda, Certificado da condicdao de
Microempreendedor Individual CCMEI.

4.1.1.1 Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da Diretoria em
exercicio, se necessario for.

4.1.1.2 Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;

4.1.2 Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da Constituicdo Federal,
conforme modelo | anexo ao presente termo de referéncia.

4.1.3 Declaracdo de conhecimento do termo de referéncia conforme modelo Il anexo ao presente termo
de referéncia.

41.4 Declaracdo de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, conforme modelo Il anexo ao
presente termo de referéncia.
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4.1.5 Declaracio de enquadramento em regime de tributacio de Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte (na hipétese de o licitante ser uma ME ou EPP), conforme modelo IV anexo ao presente
termo de referéncia.

. REGULARIDADE FISCAL

4.1.5. Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) — (Para esse documento n3o sera
exigido data de validade, o mesmo devera conter atividades pertinentes ao ramo do objeto ora licitado);

4.1.6. Inscri¢do no Cadastro de Contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto, caso a empresa seja isenta
apresentar declaragdo de isengdo tanto no ambito estadual como municipal.

4.1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente na forma da lei;

4.1.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente na forma da lei;

4.1.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente na forma da lei;

4.1.10. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.1.11. Prova de regularidade de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT).

. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRO

4.1.12. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.
4.1.13. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

5.1 A prestagdo de servigos serd executada conforme conveniéncia da Secretaria de Desenvolvimento Social
de Canapolis-MG, respeitando o presente termo de referéncia.

5.2 A prestacdo de servigo deverad ser realizada sob orientagdo da Secretaria de Desenvolvimento Social do
Municipio de Canapolis-MG.

5.3. A prestacdo de servico, pelo Municipio, dar-se-a por meio dos seguintes procedimentos, observando o
disposto no artigo 140 da Lei Federal 14.133/21:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com as
especificacGes contidas neste termo de referéncia, e, se encontrada alguma irregularidade,
sera fixado prazo para correcdo;

b) Definitivamente, apds 15 dias corridos, mediante a verificagdo do atendimento as
especificagGes contidas neste termo de referéncia e consequente aceitagao.

PRAZOS

6.1 A SOLICITACAO da referida prestacdo de servico serd conforme conveniéncia da Secretaria de
Desenvolvimento Social, pois havera etapas e fases a serem cumpridas pela Empresa Contratada.

DOTACAO ORCAMENTARIA E CONDICéES DE PAGAMENTO
7.1 A despesa decorrente da presente contratagdo correrd pela(s) seguinte(s)dotagdo(Ges) orgamentaria(s):

290 02.10.01.08.243.0010.2054.3.3.90.39.00 (1.500.000)

7.2 O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Canépolis-MG, com RECURSOS PROPRIOS E/OU CONVENIOS, apds
apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is) proprios, no prazo estimado de até 30 (trinta) dias, contados da
data de emissdo da respectiva nota fiscal de prestagdo de servigos, da seguinte forma:

- 40% do valor do contrato apds elaboragdo e publicacdo do Edital do Concurso;

- 30% do valor do contrato apds a aplicagdo das provas objetivas;

- 30% do valor total do contrato apds a publicagdo dos candidatos aptos a elei¢do.

7.3 Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente previamente indicada pelo
contratado e especificado em contrato administrativo.
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DEVERES DA EMPRESA CONTRATADA

8.1. Efetuar a prestacdo de servico em perfeitas condi¢Ges, no prazo e local indicados pela Secretaria de
Desenvolvimento Social, em estrita observancia das especificagdes do Termo de referéncia e seus anexos e
da proposta, acompanhado da emissdo da respectiva nota fiscal.

8.2. Responsabilizar-se pela qualidade da prestagdo de servigos, constantes em Contrato e no Termo de
Referéncia, sob pena de aplicagdo das sang¢des cabiveis, inclusive rescisdao contratual.

8.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

8.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente
licitagdo.

8.5. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

8.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

8.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢Ges autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta contratual.

8.8 Prestar os servigos contratados com sigilo e boa organizacdo na prestagao de servigos constantes no
presente termo de referéncia.

DEVERES DO CONTRATANTE

9.1. Receber provisoriamente o material, acompanhar a prestacdo de servicos, disponibilizando local, data e
horério.

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagGes constantes do Termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos.

9.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da EMPRESA CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado.

9.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATAGCAO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, assim como o recebimento e a conferéncia
da prestagdo de servigos, serdo realizados pela Secretaria de Desenvolvimento Social do Municipio de
Candpolis-MG.

10.2 O responsavel pela Secretaria de Desenvolvimento Social de Candpolis-MG atestard, por meio do
“Termo de Recebimento Provisério”, a prestacdo de servigos.

10.3. Apods devida conferéncia das especificagcbes no prazo determinado, serd efetuado o Recebimento
Definitivo do objeto, quando o responsavel atestara no documento fiscal correspondente, constituindo tal
atestacdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a EMPRESA CONTRATADA.

10.4 A EMPRESA CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo desta
contratagdo pela Administragdo Municipal, bem como permitir o acesso a informag¢des consideradas
necessarias pela mesma;

10.5 O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da EMPRESA CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes desta
contratagao.

APRESENTACAO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E PROPOSTA

11.1 As documentagdes de habilitagdo e proposta deverdo ser protocolizadas em envelopes distintos,
colados e indevassaveis no Secretaria de Compras e Licitagdes até a data e horario previstos neste
termo de referéncia para contratagao.

11.2 A Prefeitura Municipal de Canapolis ndo se responsabilizara por envelopes enderegados via postal ou
por outra forma, entregues em local diverso do Secretaria de Compras e LicitagGes e que, por isso,
nao cheguem na data e horario previstos neste edital.
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11.3

11.4

115

11.6

11.7

12.1.

Os documentos exigidos, quando ndo contiverem o prazo de validade expressamente determinado,
ndo poderdo ter suas datas de expedicdo anteriores a mais de 90 (noventa) dias.

Os documentos de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia, perfeitamente legiveis, autenticada em cartério ou pela Administragdo Municipal (Secretaria
de Compras e Licitagdes).

A autenticagdo de documentos pela Administragdo Municipal serd realizada pelo Municipio, no
horério das 11:30 as 17:30 horas.

A Administracdo Municipal ndo autenticard documentos no ato de protocolo, e ndo sera recebido
envelopes que nado estejam devidamente lacrados.

Os envelopes deverdo conter em sua parte externa as seguintes informacgdes:

ENVELOPE 01 — PROPOSTA COMERCIAL

Prefeitura Municipal de Candpolis — MG

Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio

Referente: DISPENSA PRESENCIAL 012/2024
Proposta da Empresa:
Data e horario da entrega dos envelopes: até 03/05/2024 as 13:00 horas

ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Prefeitura Municipal de Candpolis — MG

Ao Pregoeiro e Equipe de Apoio

Referente: DISPENSA PRESENCIAL 012/2024
Proposta da Empresa:
Data e horario da entrega dos envelopes: até 03/05/2024 as 13:00 horas

SANCOES E PENALIDADES
A EMPRESA CONTRATADA ficara sujeita, pela inexecugdo das condices estipuladas neste termo de

referéncia, as penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com
o Municipio de Canapolis, e/ou declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo

Publi

ca, e acordo com o artigo 156 da Lei 14.133/21, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal

cabiveis, garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.2.

Sem prejuizo das sangbes administrativas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/21, serdo

aplicadas ao licitante vencedor, multas pecuniarias nos percentuais e casos abaixo:

12.3

12.4

a) De 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato por dia de
atraso na entrega e/ou se deixar de cumprir qualquer uma das clausulas do instrumento
contratual;

b) De 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor global do contrato, se por sua
culpa for o mesmo rescindido, sem prejuizo das perdas e danos oriundos;

As multas previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente.

Esse processo de contratacdo direta, ndo é passivel de impugnacdo e tampouco de apresentagdo de

recurso, haja vista que o procedimento se trata de sele¢do para aquisicdo e/ou contratagdo nos moldes da

NLLC

Canapolis, 26 de abril de 2024.

do de f d |
ELAINE RODRIGUES  foniicues o paut ennsraeraeesioszo

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria d:
DE PAULA Receita Federaldo rasi- RFb, 0u-RF3 o CPF
A1, 0u=AC VALID RFB V5, 0u=AR
. MEGATRIANGULO INFORMATICA,
BATISTA:672486406 ou=Presencial, 0u=08806678000178,
20 cn=ELAINE RODRIGUES DE PAULA

BATISTA:67248640620

Elaine Rodrigues de Paula Batista
- Secretario Municipal de Desenvolvimento Social —
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MODELO DE DECLARAGOES

PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N2 034/2024

DISPENSA PRESENCIAL N2 012/2024

= As declaragdes devem estar em papel timbrado da licitante ou identificado, contendo o nome,
cargo ou fungdo, dados de identificacdo (CPF e identidade), telefone e e-mail de contato do(s)
seu(s) representante(s) legal(ais), devendo ser apresentado juntamente com os documentos de
habilitagdo.

MODELO | - Declaragao do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Artigo 72 da Constitui¢cao Federal

A EMPresa .eeevveeeeecevreeecieeeeeevree e , localizada Na e
.......... , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n?
ato representada Por ......cccceceeeeevieeeeiieee e , inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n2
............................... , residente e domiciliado(a) @ ....c.ccceceveieviivieiiniirccere e, VEM pelo presente

declarar, sob as penas da lei, que esta e estard cumprindo fielmente o disposto no inciso XXXIII do art.
72 da Constituicdo Federal.

Sendo esta declaragdo a expressdo da verdade, firmo a presente.

....................................... [eevioney e de ... de 2024,

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
- CARIMBO DA EMPRESA -

Obs: Texto transcrito da Constituicdo Federal do Brasil:
“Art. 79 - Sdo direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros que visem a melhoria de sua
condigdo social”:

XXXIII - proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho
a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze anos".

MODELO Il — Declaragdo de conhecimento do Termo de Referéncia

....................................... [evevioney v de ... de 2024,

A EMPresa ..oeeeeeeevecivieeiiieeeeeeeeeceinnnes R [oTor=1 172 1o - 1 o - E Nt , N2 . ,

inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob 0 N2 ...cccovvvviieeiieiiieeeccnnene. , heste ato
representada  POr ..occcccceeeieeeciiiiiiieeee s , inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n®
............................... , residente e domiciliado(a) @ .......ccoevvevivvreeeeeieeiiciieeeeeeeeeennneens, infra-assinado, DECLARA,

por este instrumento, e na melhor forma de direito, concordar com os termos da Dispensa Presencial n2
012/2024, dos respectivos documentos e anexos da licitagdo. Declara ainda, que acatard integralmente
quaisquer decisGes que venham a serem tomadas pelo Pregoeiro ou pela administracdo da Prefeitura
Municipal de Candpolis, quanto a habilitagdo, classificagdo e adjudicagdo, ressalvados os nossos direitos
legais de recursos.

Atenciosamente,

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
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MODELO Il — Declaracao de fato superveniente impeditivo de habilitagao

A EMPresa .oeeeeeeeeeriieeeeieeeeeeveee e ,localizada Na e , N2 ,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob 0 N2 ....ccccoviiiiiieeecciee e, , neste ato
representada POr ......ccccevceevieeeneeniieenneenane , inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n?
............................... , residente e domiciliado(a) a@ .cecvvcecicvieecccecceeeceescieeeneee.,  DECLARA

EXPRESSAMENTE, por este instrumento, para fins de habilitacdo Dispensa Presencial n? 012/2024, que até
a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitagdo no presente processo

licitatdrio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

....................................... [eiiiesy e d€ .. de 2024,

Nome do Representante legal da Empresa licitante
(CARGO/RG)
- CARIMBO DA EMPRESA -

MODELO IV — Declaragdo de enquadramento em regime de tributagdao de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte (na hipotese de o licitante ser uma ME ou EPP)

EU e contador da empresa ....ccccccveecieeeriiee e , inscrito no
Conselho Regional de Contabilidade sob n.2 .........ccceeeee , DECLARO, sob as penas da Lei, que a empresa
................................ Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob 0 N2 ......cccccecvveeiiieciiiieeenneess, qUE

que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006, estando

apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

E ainda, DECLARO QUE @ EMPIreSa ..ccceerreerveerueereenereneeerenens , ho ultimo exercicio, receita bruta, ndo
ultrapassou os limites, no caso de Microempresa foi igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil
reais), no caso de Empresa de Pequeno Porte foi igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos
mil reais), e ainda, e que os sécios proprietarios da empresa licitante ndo sdo participantes do capital social de outra
empresa ou se participante de outra empresa, que essa participa¢do seja inferior a 10%, conforme inciso IV do Art.

32 da Lei 123/2006.

....................................... [ovevoiesy v d€ .. de 2024,

NOME DO CONTADOR DA EMPRESA
CARIMBO COM CRC
- CARIMBO DA EMPRESA-
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Secretaria de Compras e Licita¢des - Tel.: 3266-3509
CNPJ n? 18.457.200/0001-33 - E-MAIL: licitacomp.canapolis@gmail.com

PROPOSTA COMERCIAL

PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 034/2024

DISPENSA PRESENCIAL N2 012/2024

Razao Social: CNPJ:
Enderego: Bairro:
Cidade: CEP:
Telefone: Contato:
E-mail:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do processo de eleigdo suplementar em carater de
urgéncia para conselheiros tutelares do municipio de Canapolis — MG.
Apresentamos nossa proposta para aquisi¢do do(s) item(ns) abaixo discriminado(s), que integra(m) o instrumento
convocatorio da licitagdo em epigrafe.

Item

Unid.

Quant.

Especificagées do material

Valor Unit.

Valor Global

01

Sv.

01

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA REALIZACAO DO PROCESSO DE ELEICAO
SUPLEMENTAR EM CARATER DE URGENCIA
PARA CONSELHEIROS TUTELARES DO
MUNICIPIO DE CANAPOLIS-MG

A) Elaboragdo de Edital, observando as normas
previstas na Lei Municipal vigente.

B) Elaboracgéo e aplicagdo de provas escritas, dispondo
de no minimo 02 (dois) coordenadores, pessoal de
apoio e fiscais de sala, sendo proporcional a
quantidade de candidatos por sala.

C) Elaboragdo e aplicagdo de prova pratica de
conhecimentos e nogGes basicas de informatica;

D) Elaboragdo e aplicagdo de avaliagdo psicoldgica
com entrevista estruturada, avaliagdo cognitivo
comportamental, dispondo de profissionais
especializados, devidamente habilitados, com
responsabilidade técnica e registro no respectivo
orgdo de classe

E) Correcdo das provas e Divulgacdo dos Resultados
Preliminares e Definitivos;

F) Analise e decisdo dos possiveis recursos;

G) Eventuais RetificacGes que se fizerem necessarias;
H) Pareceres Técnicos e Juridicos;

1) Cronograma Completo.

J) Elaboragdo de relatério final/dossié, contemplando
todos 0s elementos administrativos
concernente ao certame.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

R$

* 0 prego proposto acima contempla toda a despesa necessdria para fornecimento dos bens, incluindo fretes, seguros,
impostos, etc.

OBSERVAGOES

A empresa se

exclusivamente responsavel pelos tributos e encargos que incide a contratagdo.
A empresa garante o reparo das falhas, as suas expensas, durante o prazo de garantia estabelecido neste
Termo de Referéncia, desde que ndo sejam decorrentes de desgaste natural ou utilizagdo indevida.

A prestagdo dos servicos deverd ser de acordo com a data prévia informada pela Secretaria de

Desenvolvimento Social do Municipio de Canapolis-MG e nos locais indicados pela Secretaria.

responsabiliza a proceder com toda e qualquer documentagdo necessaria, sendo

A prestacdo do servico devera ser efetuada respeitando as normas técnicas, com seguranca e sob a
responsabilidade da EMPRESA CONTRATADA.

Governando para Todos
ADM. 2021/2024
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**Validade da proposta é 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura da sesséo publica do Pregdo.

Dados para crédito em conta corrente:

Favorecido:

Banco:

Numero da Agéncia: Conta corrente:

Dados do responsavel para assinatura do Contrato:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Nacionalidade: Estado civil:

Instrumento que lhe outorga poderes para assinatura do CONTRATO:
() Contrato social da empresa () Procuragdo

<< Nome da Empresa >>
Nome do Sécio Gerente
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Municipio de Canapolis - Prefeitura Municipal

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 034/2024

DISPENSA PRESENCIAL N2 012/2024

INSTRUMENTO CONTRATUAL PARA CONTRATACAO DE
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
REALIZACAO DO PROCESSO DE ELEICAO SUPLEMENTAR
EM CARATER DE URGENCIA PARA CONSELHEIROS
TUTELARES DO MUNICIPIO DE CANAPOLIS — MG. QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICiPIO DE CANAPOLIS E A
EMPRESA

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES E FUNDAMENTO

1.1.

1.2.

1.3.

O MUNICIPIO DE CANAPOLIS, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua 09, inscrito no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o n2 18.457.200/0001-33, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal Sr. ENIVANDER ALVES DE MORAIS, brasileiro, solteiro, agente politico, inscrito no Cadastro de Pessoa
Fisica sob 0 n2 724.060.706-20, residente e domiciliado nesta cidade.

A empresa , pessoa juridica de direito privado, com sede na ,
n? — Bairro CEP na cidade de /__, telefone ()

, e-mail , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
sob o n? , neste ato representada por ,(nacionalidade),
(estado civil), (profissdo), inscrito(a) no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n2 , portador do RG
residente e domiciliado(a) a , nQ — Bairro , CEP

, na cidade de /.

A presente contratagdo fundamenta-se na Licitagdo DISPENSA PRESENCIAL n2 012/2024, homologada em ___
de de 2024, na Lei Federal n? 14.133/21, e demais legislacdes pertinentes, pelas disposi¢des contidas
neste Contrato Administrativo e demais legislagGes.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1,

2.2

OBJETO — Contratagdo de empresa especializada para realizagdo do processo de eleicdo suplementar em
carater de urgéncia para conselheiros tutelares do municipio de Canapolis — MG.

Paragrafo unico — Integram essa CONTRATO, como se nele estivessem transcritos, o Termo de referéncia, o
Termo de Referéncia e a Proposta apresentada pela EMPRESA CONTRATADA, todos anexos a este no Processo
Licitatorio n2 034/2024, Dispensa Presencial n? 012/2024. Fica entendido que as especificacdes e toda a
documentagdo apresentada no Termo de referéncia de Licitages e seus anexos sdo complementares entre si,
de modo que qualquer detalhe que se mencione e um documento e se omita em outro, sera considerado
especificado e valido.

O Municipio n3o se obriga a adquirir a prestacao de servicos relacionados dos licitantes vencedores, podendo
até realizar licitacao especifica para aquisicio de um ou mais itens, hipétese em que, em igualdade de
condicdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, nos termos do art. 83, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES GERAIS E DE EXECUCAO

3.1.

3.2

3.3.

A EMPRESA CONTRATADA devera fornecer a prestacdo de servigo dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes.

A EMPRESA CONTRATADA devera efetuar a prestacdo de servico dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a elas pertinentes, bem como, orienta¢Ges da Secretaria
de Compras e Licitagdo do Municipio de Canapolis-MG.

Ndo serd aceita prestagdo de servigo, em desacordo com as especificagdes e condigdes constantes no Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
EMPRESA CONTRATADA efetuar as substituicdes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de
aplicacdo das sangdes previstas e/ou rescisdo contratual.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1.

Ficam contratado os seguintes precos conforme descrito na planilha abaixo descrito:
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Item | Unid. | Quant. Especificagées do material Valor Unit. Valor Global

01

Sv.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
REALIZACGAO DO PROCESSO DE ELEICAO
SUPLEMENTAR EM CARATER DE URGENCIA PARA
CONSELHEIROS TUTELARES DO
MUNICIPIO DE CANAPOLIS-MG

A) Elaboragdo de Edital, observando as normas previstas
na Lei Municipal vigente.

B) Elaboracgédo e aplicagdo de provas escritas, dispondo de
no minimo 02 (dois) coordenadores, pessoal de apoio e
fiscais de sala, sendo proporcional a quantidade de
candidatos por sala.

C) Elaboragdo e aplicagdo de prova pratica de
conhecimentos e nogdes basicas de informatica;

01 D) Elaboragdo e aplicagdo de avaliagdo psicolégica com
entrevista estruturada, avaliagdo cognitivo
comportamental, dispondo de profissionais
especializados, devidamente habilitados, com
responsabilidade técnica e registro no respectivo 6rgdo
de classe

E) Corregdo das provas e Divulgacdo dos Resultados
Preliminares e Definitivos;

F) Analise e decisdo dos possiveis recursos;

G)Eventuais Retificagdes que se fizerem necessarias;

H) Pareceres Técnicos e Juridicos;

I) Cronograma Completo.

J)Elaboragdo de relatério final/dossié, contemplando
todos os elementos administrativos
concernente ao certame.

VALOR TOTAL DO CONTRATO RS

4.2.

4.3.

As despesas orgamentarias serdo indicadas no ato da solicitagdo de entrega, devendo o érgdo proceder com a
nota de empenho ou equivalente, indicando o setor ou departamento de destino.

FORMA DE PAGAMENTO:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela Secretaria
Municipal de Fazenda do Municipio de Canapolis, com recursos préprios da Prefeitura Municipal de
Canapolis e/ou convénios, apds apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(is) préprios, no prazo estimado
de até 30 (trinta) dias, através de crédito em conta corrente de pessoa juridica da empresa, conforme
especificado no subitem 4.3.1.1.

4.3.1.1.Dados para crédito em conta corrente:
Favorecido:
Banco:
Agéncia: Operagao: Conta Corrente:

Os pagamentos a EMPRESA CONTRATADA somente serdao realizados mediante a efetiva entrega dos
servigos nas condi¢Ges especificadas.

O pagamento somente sera efetuado pela ADMINISTRAGCAO, mediante a apresenta¢do de notas fiscais
emitidas pela EMPRESA CONTRATADA.

A Secretaria de Compras e a Secretaria de Fazenda da Prefeitura Municipal de Candpolis, identificando
qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, mormente no que tange aos valores dos servigos entregues,
deverdo devolvé-la a EMPRESA CONTRATADA para que sejam feitas as corre¢Ges necessarias, sendo que
o prazo estipulado no item 4.3.1. Sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento,
desde que devidamente sanado o vicio.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo por
parte da EMPRESA CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos, corre¢dao monetdria,
compensacao financeira ou paralisagdo da execugdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO CONTRATUAL

5.1.

O prazo de vigéncia deste contrato administrativo sera de / /2024 a 31/12/2024 nos termos da lei
14.133/2021.
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CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
6.1 DA ADMINISTRACAO:

6.1.1 Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a entrega dos servigos, de forma parcial ou total, mediante
pagamento Unico e exclusivo dos servigos ja adquiridas;

6.1.2 Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos nesta CONTRATO;

6.1.3 Efetuar o recebimento provisério e o recebimento definitivo o objeto, por meio do Almoxarifado
Municipal;

6.1.4 Comunicar a EMPRESA CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do objeto
contratual, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

6.2 DA EMPRESA CONTRATADA:

6.2.1 Indicar, imediatamente apds a assinatura deste contrato e sempre que ocorrer alteragdo, 1 (um)
Preposto com plenos poderes para representa-la, decidir acerca de questdes relativas aos servigos e
atender aos chamados da Administragdo, principalmente em situagdes de urgéncia, por meio de
telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

6.2.2 Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo deste Contrato, durante toda a
sua vigéncia, a pedido da Administragdo Municipal;

6.2.3 Cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pela Administragdo
Municipal;

6.2.4 Responsabilizar-se pela qualidade da mercadoria, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis, inclusive
rescisdo contratual;

6.2.5 Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos aos itens, inclusive encargos e outras taxas referente a
entrega;

6.2.6 Providenciar, imediatamente, a corregdo das deficiéncias apontadas pela Administracdo Municipal, com
respeito a execugdo deste Contrato;

6.2.7 Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou terceiros, por si e/ou seus prepostos;

6.2.8 Responder pelo ressarcimento de danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo na execu¢do do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
possibilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela ADMINISTRACAO;

6.2.9 Manter durante toda a execu¢do deste Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

SUBCLAUSULA UNICA A inadimpléncia da EMPRESA CONTRATADA, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais, securitdrios e comerciais ndo transferem a Administragdo
Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
presente Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato, assim como o recebimento e a conferéncia da prestagao de
servigos sera realizado pela Secretaria de Desenvolvimento Social do Municipio de Candpolis-MG.

7.2 O responsavel pela Secretaria de Desenvolvimento Social do Municipio de Canapolis-MG atestara, por meio do
“Termo de Recebimento Provisério”, a efetiva entrega da mercadoria constantes em nota fiscal.

7.3 Apds devida conferéncia das especificagdes no prazo determinado, serd efetuado o Recebimento Definitivo do
objeto, quando o responsavel atestara no documento fiscal correspondente, a efetiva prestacdo de servigos nas
condigdes especificadas, constituindo tal atestagdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a EMPRESA
CONTRATADA.

7.4 A EMPRESA CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo deste CONTRATO
pela Administragdao Municipal, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias pela mesma.

7.5 0O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
EMPRESA CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes deste CONTRATO.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 Caso a EMPRESA CONTRATADA se recuse a cumprir as obrigagdes assumidas no presente CONTRATO ou venha a
fazé-lo em desacordo com o Termo de referéncia, a Prefeitura Municipal de Canapolis fica reservado o direito de aplicar
as penalidades de adverténcia, multa ou suspensdo do direito de licitar e contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CANAPOLIS;

8.2 As multas, caso aplicadas, serdo de acordo com a legislagdo em vigor e obedecerao aos seguintes critérios:

8.2.1 De 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor global do CONTRATO por dia de atraso na
entrega e/ou se deixar de cumprir qualquer uma das cldusulas do instrumento contratual;

8.2.2 De 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor global do CONTRATO, se por sua culpa
for o mesmo rescindido, sem prejuizo das perdas e danos oriundos;
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8.3 O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos pagamentos devidos pela
Prefeitura. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenga devera ser recolhida pela EMPRESA CONTRATADA no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da aplicagdo da sangao;

8.4 As multas previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apds regular
processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do contraditdrio e da ampla defesa;

8.5 As multas e penalidades previstas neste CONTRATO ndo tém carater compensatério sendo que seu pagamento ndo
exime a EMPRESA CONTRATADA da responsabilidade pela reparagao de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados
ao Municipio por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 Este Contrato Administrativo podera ser rescindido uni ou bilateralmente, sendo o primeiro caso somente por parte
da ADMINISTRACAO, atendida a conveniéncia administrativa ou na ocorréncia dos motivos elencados se¢3o Ill — Da
Alteragdo dos Contratos, art. 65 da Lei 14.133/21.
9.2 Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a observancia dos principios do
contraditdrio e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA — DOS CASOS OMISSOS
10.1 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei 14.133/21, cujas normas ficam
incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo se faga aqui mengdo expressa.

CLAUSULA DECIMO-PRIMEIRA — DO FORO

11.1 Fica eleito o foro desta cidade de Canapolis/MG, para dirimir quaisquer duvidas provenientes do presente
CONTRATO, que de outra forma ndo sejam solucionadas, com expressa renuncia das partes a qualquer outro que
tenham ou venham a ter por mais privilegiado que este seja.

E por estarem plenamente acordes com todas as cldusulas e condi¢des aqui consignadas, assinam o presente
instrumento, perante as testemunhas signatarias em 02 (duas) vias de igual teor e forma para que produzam os seus
juridicos e legais efeitos, comprometendo-se a cumprir o presente tdo inteira e fielmente como nele se contém, em
todas as suas clausulas e condigdes, por si e sucessores.

Canapolis, de de 2024.

MUNICiPIO DE CANAPOLIS - MG EMPRESA CONTRATADA
Enivander Alves de Morais
Prefeito Municipal

Testemunhas:
1 2.
CPF: CPF:
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